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ERV. Zrt. Beszerzési szabdalyzat

1) Preambulum

Az Eszakmagyarorszagi Regiondlis Vizmivek ZRt..-nek (Székhelye: 3700 Kazincbarcika,
Tardonai Ut 1., Adészama: 11069186-2-05), mint vizik6zmd-szolgéltatdnak (tovabbiakban a
.1arsasag”’) a beszerzéseit Vksztv. 45.-46. § -nak, valamint a Kbt. 6. §-nak figyelembe
vételével folytatja le,

Jelen beszerzési szabdlyzat (tovabbiakban ,Szabalyzat”) meghatarozza a Tarsasagot, mint
beszerzét/ajaniatkérét terheld kotelezettségeket, az anyagi és eljarasi szabalyok
teljesitésének modjat, valamint a beszerzésitkdzbeszerzési eljards meginditasaval és
lefolytatasaval kapcsolatos tevékenységek részletes szabélyait.

Meghatarozza tovabba a Tarsasagnak a Vksziv.-ben, és annak végrehajtasi rendeleteiben
foglalt kotelezettségeibdl eredd eljarasrendet, valamint a nemzeti vagyonrél sz6l6 2011, évi
CXCVI. torvénybdl eredd kitelezettségeket.

2) Alkalmazandé f6 jogszabalyok az alabbiak:

a) a kézbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXVIII. térvény (Kbt.);

b} a vizikdzmi-szolgaltatasrol sz6l6 2011. évi CCIX. torveny (Vksztv.);

c) nemzeti vagyonrél sz6lé 2011, évi CXCVI. torvény (Nvtv.);

d) a Magyarorszag mindenkori éves kézponti kéltségvetésérdl szélo térvény (Kigvtv.),

e) a kdzszolgaltatok kézbeszerzéseire vonatkozd sajatos kézbeszerzési szabalyokrél
sz6l6 307/2015. (X.27.) Korm. rendelet;

f) a vizikdzmi-szolgaltatasrél szolé 2011. évi CCIX. térvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasardl sz616 58/2013. (ll. 27.) Korm. rendelst;

g) a_ kézbeszerzések kozponti ellendrzésérél és engedélyezésérél széldé 320/2015
(X.30.) Korm. rendelet

h) a_kbzbeszerzési eliafrasokban az alkalmassag és a kizard okok igazolasanak,
valamint a kézbeszerzési miiszaki leirds meghatarozasanak médjarél sz6lé6 321/2015
(X.30.) Korm. rendelet

i) Az épitési beruhdzasok, valamint az épitési beruhdzasokhoz kapcsolédé tervezbi és
mérndki szolgaltatdsok kdzbeszerzésének részletes szabalyairdl 322/2015 (X.30.)

Korm. rendelet

j} a_kézbeszerzési és tervpalydzati hirdetmények feladdsanak, ellendizésének és
kézzétételének szabdlyairl, a hirdetmények mintairél és egyes tartalmi elemeirél,
valamint az éves statisztikai 6sszegzésrél sz616 44/2015 (X1.2.) MvM rendelet

k) a kdzbeszerzési eljarasokban elektronikusan gyakorolhatt eljarasi cselekmények
szabalyairél, valamint az elektronikus arlejtés alkalmazasarol szél6 257/2007. (X. 4.)
Korm. rendelet;

I} az allami vagyonnal valé gazdalkodasrél szélé 254/2007. (X.1.) Korm. rendelet;

m) a felelés akkreditait k6zbeszerzési szaktanacsadoi tevékenységrél sz6l6 14/2016. (V.
25.) MvM rendelet

n) a kdzpontositott kbzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerzé szervezet
feladat- és hataskérérdl szolo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet

o) a kbOzbeszerzési eljaras eredményekeént megkétdtt szerzédések teljesitésének és
maédositdsanak Kézbeszerzési Hatdsag altal végzett ellendrzésérdl szoléd 308/2015.
(X.27.) Korm. rendelet

p) az elektronikus kézbeszerzés részletes szabalyairdl sz6l6 424/2017. (XII. 19.) Korm.
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ERV. Zrt. Beszerzési szabalyzat

rendelet

3) Ertelmezd rendelkezések

Beszerzés: Beszerzés alatt értjik mindazon miszaki és gazdasagi feladatok, folyamatok
Osszességét, kezdve a szlikséglet meghatérozastol, piackutatastol, palyaztatastdl az anyagi
javak és szolgaltatisok mennyiségi és mindségi atvételéig, amelyek a folyamatos és
zavarmentes milkddéshez szilkséges anyag- és eszkoézellatast, szolgaltatasok biztositasat

jelentik.

Havaria: Olyan természeti csapas vagy emberi tevékenység okozta hirtelen esemény
(robbanas, kozuti baleset stb.), mely a lakossagot és a koérnyezetet veszélyeztetd
szitkségallapot kialakulasat eredményezi. (KVVM fogalom-meghatarozas) Vizikézmil-
rendszerek esetén kifejezetten ilyenek a jelentdésnek mindsilé tébbek kozott az
izembiztonsagot és az ellatds biztonsagat veszélyeztett csdtérés, a vizbazist elére nem
lathaté médon veszélyeztetd aradas, a vizbazis mérgezédésének lehetbsége, sth.

Ajanlati_felhivas: beszerzési/kozbeszerzési eljarast megindité dokumentum, amely a
beszerzési eljaras becsiilt értékének figgvényében tartalmazza a jogszabalyokban el6irt
kotelezé tartalmi elemeket, kiiléndsen:

» az gjanlatkéré nevét, cimét, elérhetdségeit

e azt az elérhetéséget, amelyen a beszerzéshez szitkséges informaciok korlatlanul és

teljeskériten, kdzvetlendl és dijmentesen elektronikusan elérhetbek

e a beszerzés targyat és mennyiségét;

o aszerztdés idétartamat vagy a teljesités hataridejét;

» ateljesités helyét;

o arészajanlattételi lehetdséget vagy annak kizarasat.

¢ az ajanlatok értékelési szempontjait.

¢ az ajanlattételi hataridét

s az ajanlat benydjtasanak cimét, és modjat,

Ajanlat kérés: Az eljardas megindité dokumentumok megkilldése a lehetséges ajanlattevék
részere, amely térténhet elektronikus (ton vagy postai Gton egyarant.

Ajanlattevé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzésilkdzbeszerzési eljarasban
ajanlatot nyujt be.

Gazdasaqi szerepl6: barmely természetes személy, jogi személy, jogi személyiség nélkdli
gazdasagi tarsasag, egyéni cég vagy személyes joga szerint jogképes szervezet aki, illetve
amely a piacon épitési beruhazasok kivitelezését, és/vagy épitmények épitését, aruk
széllitasat vagy szolgaltatasok nyujtasat kinalja.

Beszerzési érték: a beszerzés megkezdésekor annak targyaeért az adott piacon altalaban
kért vagy kinalt - altalanos forgalmi adé nélkul szamitott teljes ellenszolgaltatast kell érteni.

Részvételi felhivas: két szakaszbol all6 beszerzési/kdzbeszerzesi eljarasok esetében
meghirdetésre vagy kikildésre keriilé eljarast megindité dokumentum, amely a beszerzési
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eljaras becsiilt értékének fliggvényében tartalmazza a jogszabalyokban el6irt kételezd
tartalmi elemeket, killdndsen:

» az eljarast inditd nevét, cimeét, elérhetiségeit

s azt az elérhetdséget, amelyen az eljarashoz szilkséges informacidk korlatlanul és

teljeskériien, kozvetlentl és dijmentesen elektronikusan elérhetdek

¢ az eljaras targyat és mennyiségeét;

» az részvételi jelentkezés benyujtasanak hataridejét

¢ arészvételi jelentkezés benyuljtasanak cimét, és madjat;

Arubeszerzés: olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehetd ingd dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetbleg hasznositdsara vonatkozé
joghak - vételi joggal vagy anélkil térténd - megszerzése az ajanlatkeérd részérél.

Epitési beruhazas: olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya a kdvetkezé valamelyik
munka megrendelése (és atvétele):

- a Kbt. 1. mellékletben felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodé munka kivitelezése,
vagy kivitelezése és kilén jogszabdlyban meghatérozott tervezése egyutt;

- épitmény kivitelezése, vagy kivitelezése és kilén jogszabalyban meghatarozott tervezése
egylft;

- az ajanlatkérd altal meghatarozoft kévetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen
eszkbzzel, illetéleg modon térténd kivitelezése.

Szolgaltatas megrendelése: arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsild,
olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya klléndsen valamely tevékenység
megrendelése az ajanlatkérd részérél.

4) Szabalyzat hatalya

a) Alanyi hatdly. A Szabdlyzat a beszerzésekben részt wvevé, a Tarsasag
alkalmazasaban évd személyi allomanyra, valamint a beszerzési bizottsagokban
részt vevd tulajdonost képviseld, ellatasért felelbs altal delegalt, és kulsé szakertdi
munkatarsakra is vonatkozik.

b) Idébeli hataly. A Szabélyzat a Magyar Energetikai &és Kézm(-szabdalyozasi Hivatal
altali jovahagyasanak idopontjatél hatalyos. A Szabélyzat visszavonasig érvényes.

c) Térqyi hatdly: A Szabalyzat vonatkozik valamennyi, a beszerzések tekintetében a
Vksztv. 45.-46. §-a altal megfogalmazott eljarasokra, valamint a Kbt. eldirasai alapjan
lefolytatand6 beszerzési eljarasokra, és az Nvtv. altal meghatarozottak szerint atvett
egyes vagyonelemek kezelésére,

5) Beszerzési alapelvek
A Téarsasag egységes szerkezet(i Beszerzési szabalyzatot készit a Kbt., illetve a Vksziv.,
valamint a Vhr. elbirasainak térténd egylttes megfelelés érdekében, ezért valamennyi
kézbeszerzési és egyéb beszerzési eljarasa soran figyelembe veszi mindkét térvényben, és
azok rendeleteiben lefektetett alapelveket.

A Vksztv, 1. § (1) bekezdése és a Kbt 2. §-ban meghatarozott alapelveken tilmenéen a
Téarsasag jelen Szabalyzatban a kovetkezd, beszerzéssel kapcsolatos alapelveket hatarozza
meg:
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a) A Tarsasdg a kozbeszerzési ériékhatar alatti beszerzések esetén is az elirtnal
fokozottabban alkalmazni kivanja nyilvanossag és ellendrizhetbség elvét.

b) A Tarsasdg a beszerzései tekintetében mindig vizsgalja a keretszerzédések és
rendelkezésre allasi lehetéségét a havaria és egyéb azonnaii intézkedést igényld
helyzetek jogszerd és azonnali kezelése érdekében.

c) A Tarsasdag fokozottabb felugyeleti és kbzremiikbdési lehetéséget kivan biztositani a
Tulajdonosok és az Ellatasért felelések részére a beszerzések végrehajtasa soran.

A Tarsasdg a beszerzései soran biztositia a beszerzési folyamat atlathatosagat,
nyilvdnossagat, tovabba az ellatasbiztonsag elvének és a legkisebb kéltség elvének
érvényesilését.

6) Beszerzési értékhatarok

6.1.) A Tarsasdg a kdzbeszerzéseit a mindenkori Ktgvtv.-ben a kézszolgaltaték részére
meghatarozott értékhatarok szerint folytatja le. Ezek merntéke jelen Szabalyzat
elfogadéasakor;

Unids értékhatarok

Arubeszerzésre és szolgaltatasnydjtasra iranyuld szerzddések esetében 443 000 eurd, azaz
137 622 380 forint;

Epitési beruhazasra iranyulé szerzédések esetében 5 548 000 eurd, azaz 1 723 541 680
forint;

A Kbt. 3. mellékletében (2014/25/EU iranyelv XVII. mellékletében) felsorolt szocidlis és
egyéb meghatarozott szolgaltatdsokra iranyulé szolgaltatasi szerzé6dések esetében 1 000
000 eurd, azaz 310 660 000 forint;

Tervpalyazati eljaras esetén, ha a tervpalyazati eljaras eredményekent szolgaltatas
megrendelésére kerllt sor, tovabba a tervpalyazati eljaras palyazati dija és a palydzdknak
fizetend6 dijak egyUttes dsszege esetén: 443 000 eurd, azaz 137 622 380 forint.

A Kbt. IV. részének alkalmazésakor:

Epitési &és szolgaltatasi koncesszié esetén: 5 548 000 eurd, azaz 1 723 541 680 forint.

A nemzeti kbzbeszerzési értékhatarok
Alapesetben:

a)

arubeszerzés esetén: 50,0 millio forint
b}

épitési beruhazas esetén: 100,0 millié forint
c)

szolgaltatds megrendelése esetén: 50,0 milli6 forint

A Kbt. IV. részének alkalmazasakor a Tarsasag az alabbi értéekhatarokra figyelemmel jar el:
Epitési koncesszié esetében: 200 millié forint
Szolgéltatasi koncesszié esetében: 100 millié forint

Ezen értékhatérok felett a Tarsasag mindenben a mindenkori kézbeszerzési szabalyok
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szerint jar el.

6.2.) A kdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetén a Tarsasdg az alabbi, sajat
értékhatarokat hatarozza meg:

a)

10,0 millié forint és a kézbeszerzési értekhatar kozott ~ Kénnyitett beszerzesi eljaras
b)

100 ezer forint és 10,0 millid forint kézott 3 arajanlat bekérése
c)

100 ezer forint alatt (Azonnali) Kézibeszerzés

A Tarsasag a Kbt. 31. § (1) bekezdése alapjan kézpontositott kézbeszerzésre kitelezett.

7} Kozbeszerzések végrehajtasaval kapcsolatos részletes szabalyok
A Tarsasag alapesetben mindig a Kbt.-ben foglalt eljarasi szabaiyok szerint jar el, az annak
kézszolgaltatokra vonatkozéan rogzitett eltérések és a 307/2015. (X.27.) Kormany
rendeletben meghatarozott részlet szabalyok figyelembe vételével.

A Tarsasag és a gazdasagi szereplok kozott a kézbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt.-
ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott irdsbeli kommunikacio - ha a 424/2017.
(Xll. 19.) Korm. rendeletb8l méas nem kdvetkezik - elektronikus uton, az elektronikus
kbézbeszerzési rendszerben (tovabbiakban: EKR) térténik.

A Koézbeszerzés tervezése:

A Tarsasag aktualis kdzéptavq, illetve éves Fejleszteési tervét, az arubeszerzésre, épitesi
beruhazasckra, illetve szolgéltatds igénybevételre vonatkozo terveit at kell vizsgalni, hogy
azok egyes tételei, az értékik alapjan a Kdzbeszerzési térvény (Kbt.) hatalya ala tartoznak-
e.

A kbzbeszerzések (arubeszerzések, épitési beruhazasok, szolgéltatasok) értékét a
vonatkozé, aktudlis jogszabalyok szerint kell meghatarozni. Az értékek meghatarozasa a
tervek atvizsgalasat végzd Beszerzési lroda feladata. Az atvizsgalasba, illetve az értékek
meghatarozasaba az érintett szervezeti egyseégeket is be kell vonni.

A vizsgalat alapjan meg keill allapitani, hogy az egyes beszerzésekre a Kozbeszerzési
torvény mely részei érvényesek (unids értékhatarokat meghaladd kézbeszerzés, nemzeti
értékhatarokat meghaladé kézbeszerzés, nemzeti értékhatar alatti kozbeszerzés).

A Tarsasag kozbeszerzéseit lehetfség szerint nyilt kézbeszerzesi eljarasban folytatja le,
kivéve, ha jogszabaly kifejezetten eléirja valamely més eljaras alkalmazéasat.

Kozbeszerzési eljarasok fajtai:

Nyilt eljaras: olyan egy szakaszbdl allé kdzbeszerzési eljaras, amelyben minden érdekelt
gazdasagi szereplé ajanlatot tehet.
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Meghivasos eljaras: olyan, két szakaszbdl allé kozbeszerzési eljaras, amelynek eisd,
részvételi szakaszaban az ajanlatkéré a részvételre jelentkezének a szerzidés teljesitésére
valé alkalmassagdarél vagy alkalmatlansagéarél dont. Az eljaras masodik, ajanlattételi
szakaszaban csak az ajanlatkéré altal alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre felhivott
részvételre jelentkezék tehetnek ajanlatot. A meghivasos eljarasban nem lehet targyaini.

Targyalasos eljaras: olyan kdzbeszerzési eljaras, amelyben az ajanlatkéré az aitala — a
Kbt.-ben elbirtak szerint - kivalasztott egy vagy tébb ajanlattevével targyal a szerzédés
feltételeirél.

Hirdetmény kbzzétételével indulé targyaldsos eljaras: olyan, két szakaszbol allé
kézbeszerzési eljaras, amelynek elsd, részvételi szakaszaban az ajanlatkéré a részvételre
jelentkezdnek a szerzddés teljesitésére valé alkalmassagardl vagy alkalmatlansagardl dont,
mig az eljards masodik, ajanlattételi szakaszaban az alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre
felhivott részvételre jelentkezékkel targyal a szerzédés feltételeirdl.

Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras: olyan egy szakaszbdl allé kézbeszerzési eljaras,
amelyben az ajaniatkérd az ajaniattételre felhivott és alkalmasnak mindsitett ajanlattevikkel

targyal a szerzédés feltételeirél.

Versenyparbeszéd: olyan kézbeszerzési eljaras, amelyben az ajanlatkerd az altala — a Kbt.
-ben elbirtak szerint - kivalasztott részvételre jelentkezdkkel parbeszédet folytat a
kbzbeszerzés targyanak, a szerzédés tipusanak és feltételeinek pontos meghatarozasa
érdekében, majd ajanlatot ker.

Keretmegallapodas: meghatarozott egy vagy tobb ajanlatkérd és egy vagy tobb ajanlattevd
kézott létrejbtt olyan megallapodas, amelynek célja, hogy rogzitse egy adoft idészakban
kézbeszerzésekre iranyulé, egymassal meghatarozott médon kdtends szerzidések lényeges
feltételeit, kilonosen az ellenszolgaltatds mértékét, és ha lehetséges, az eldiranyzott

mennyiseget.

Innovaciés partnerséq: olyan sajatos kdzbeszerzési eljaras, amelynek célja egy innovativ
termék, szolgaltatds vagy épitési beruhazas kifejlesztése, és az ennek eredményeként
leétrejovd aruk, szolgaltatasok vagy épitési beruhazasok ezt kévetd beszerzése.

Az atvizsgalt beszerzési igények (épitési beruhazas, aru és szolgaltatas egyarant) alapjan a
Beszerzési Iroda az érintett egységek bevonasaval Kozbeszerzési tervet készit a Tarsasdg
Uzleti tervével azonos idépontban.

A Tarsasag a versenyeztetési eljarasaiban folyamatosan vizsgélja az elektronikus arlejtés
szélesebb kari alkalmazasanak lehetéségét.

A Tarsasag az ellatasért felelésokkel minden esetben egyedi megéllapodast két a
beszerzések végrehajtasahoz biztositando forrasok elszamolasanak modjardl, hataridejérdl,

a kizbeszerzés soran figyelembe veendd részletes feltételekrdl.

A kizbeszerzési eljaras lefolytatasanak rendje:
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A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsanak koordinaldsa az eljards meginditasatol a
szerzfdéskdtésig, a Beszerzési Iroda feladata. A lebonyolitdsra mas szervezeti egység,
vagy személy is kijelélhetd, de ilyenkor vezérigazgatéi utasitdsban kell meghatarozni az
eljaras menetét.

A kézbeszerzési eljaras lefolytatasaban résztvevéket a lebonyolitas koordinalasaért felelés
szervezeti egyséy vezetdjének javaslata alapjan a vezérigazgatd jeléli ki. Az eljaras
lebonyoclitasaban résztvevd személyeknek a beérkezett ajanlatok ismeretében irasban
nyilatkozniuk kell, hogy esetilkben a Kbt. szerinti 6sszeférhetetlenség nem all fenn.

Az ajanlatok beérkezését kvetden a Tarsasdg munkavallaléi kézil a vezérigazgaté legalabb
haromtagl birdlobizottsagot jeldl ki irasban, akiknek rendelkeznitk kell a Kbt Altal
meghatarozott kézbeszerzés targya szerinti miiszaki - szakmai, kézbeszerzési, jogi és
pénziigyi - szakértelemmel.

Tarsasag lehetéséget biztosit a tulajdonos és az ellatasért feleids részére, hogy a
biralobizottsag tagjai kézé 1 f6 bizottsagi tagot delegdljon. A delegéalés elfogadasarél a
vezérigazgatd jogosult dénteni.

Amennyiben a Tarsasag a kdzbeszerzést nem a sajat, hanem az ellatasért felelés részére
bonyclitia le, Ugy az ellatasért felelés (t6bb elldtasért felelés esetén azok megbizottja)
jogosult delegalni a biralébizottsag EIndkét, illetve a jogi szakértelmet is jogosult biztositani
(akar, mint tag, akar, mint kuls$ résztvevd). Amennyiben az ellatasért felelés e lehetéséggel
nem él, ugy az altalanos szabalyok lépnek életbe.

A biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és déntési javaslatot készit az ajanlatkéré nevében
a kbzbeszerzési eljarast lezaré6 déntést meghozd személy vagy testilet részére. A
birdlébizottsagi munkardl jegyzdkényvet kell késziteni, amelynek részét képezik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai.

Az ajanlatkérd nevében az eljarast lezaré dontést meghozé személy nem lehet a
biralébizottsag tagja.

Kulsd, felelos akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadd bevonasardl a vezérigazgatd dont.

Az ajanlati hatariddk tekintetében a Tarsasag torekszik a megalapozott tervezésre, és az
azon alapulé eljarasok — jogorvosiatot is figyelembe vevé — lefolytatasi idejének megfeleld
becslésére, és az e szerinti kiirasra. Gyorsitott eljarasra lehetéség szerint csak olyan ellatasi
vészhelyzet esetén kerit sort, amelyet meglévé szerzfdései / keretszerzddései terhére nem

tud megoldani.
Gyorsitott eljarast a vezérigazgaté rendelhet el a térvényben meghatarozott feltételek

teljestilése esetén.

Az eljards soran minden résztvevé koteles a jelen szabalyzat elbirasait betartani és attél
csak a Kbt.-ben meghatarozottak esetében és mértékben térhet el, a vezérigazgaté egylittes

engedélyével.

Az ajanlati felhivas és dokumentacio:
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Az ajanlati felhivas elkészitéséért és annak Kbt. szerinti tartalmaért, kbzzétételéért a
Beszerzési Iroda, vagy a felelés akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsado felelés. Az ajanlati
felhivasok jovahagyasa a vezérigazgatd jogkére.

A Tarsasag - a megfelelé ajanlattétel eldésegitése érdekében — a Kbt.-nek megfeleld
dokumentaciét koteles késziteni, a Kbt. 115. § szerinti nyilt vagy a hirdetmény nélkali
targyalasos eljarasban pedig dokumentaciét készithet, amely egyebek mellett tartalmazza a
részletes szerzdési feltételeket, vagy a szerzédéstervezetet.

Az értékelési szempontok és az alkalmassagi feltételek meghatarozasakor a Téarsasag a
Kbt.-ben rogzitettek (legalacsonyabb &r, a legalacsonyabb kéltség vagy a legjobb ar-érték
arany) és a koérnyezetvédelmi, szocialis szempontokon tal kiemelt figyelmet fordit az
Uzemeltetés és az ellatas biztonsagat szolgalé minéségi miszaki kbvetelményekre is.

A dokumentacié oOsszedllitasa, illetve annak, jogszabalyoknak vald megfelelosségének
biztositasa a lebonyolitast koordinalé szervezeti egység, vagy a felelés akkreditalt
kézbeszerzési szaktanacsado feladata (Beszerzési Iroda).

A lebonyolité szervezeti egység koteles gondoskodni arrél, hogy a dokumentacié a Kbt.-ben
meghatarozott hatarid6k betartasaval az ajanlattételi hataridé lejartaig rendelkezésre alljon.

A dokumentéacié rendelkezésre bocsatasanak feltételeit, az iranyadé jogszabalyokra
figyelemmelkell meghatarozni.

Kiegészité tajékoztatas:

Barmely gazdasdagi szerepld, aki az adott kdzbeszerzési eljarasban részvételre jelentkezé
vagy ajanlattevd lehet - a megfelelé ajanlaitétel vagy részveteli jelentkezes érdekében - az
eljarast megindité felhivasban, tébb szakaszbél allé eljaras esetén az ajanlattételi
felhivasban, valamint a dokumentacidban foglaltakkal kapcsolatban irasban kiegészitd
(értelmezd) tajékoztatast kérhet a Tarsasagtél vagy az altala meghatarozott szervezettél.

A kiegészit6 tajékoztatast a Tarsasag részérdl, a lebonyolité szervezeti egyseg adja meg a
kérés beérkezését kdvetben a jogszabalyban meghatarozott hataridén beliil.

Kiegészitd tajékoztatas nyljthaté konzultacié formajaban is. Ebben az esetben az eljarast
megindité felhivasban kell megadni a konzultacid iddpontjat és helyét.

A kiegészitd tajékoztatast ugy kell megadni, hogy az ne sérise a gazdasagi szereplék
esélyegyenlségét. A téjékoztatds teljes tartalmat a Kbt-ben régzitettek szerint
hozzaférhetévé kell tenni vagy meg kell kildeni valamennyi gazdasagi szerepld részére,
amely érdeklédését az eljaras irdant a Tarsasagnal jelezte.

Ha a tajékoztatast a Tarsasag nem tudja a jogszabaly szerinti hataridében megadni, vagy a
kiegészité tajékoztatassal egyidejlileg a kozbeszerzési dokumentumok médositasara kerl
sor, akkor gondoskodni kell az ajanlattételi vagy részvételi hataridé szikség szerinti
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meghosszabbitasardl,

A Kbt-ben meghatarozott esetekben a bonyolitdé szervezeti egység, az érintett szervezeti
egységekkel vald konzultacié utan, a vezérigazgaté engedélyével, teszi meg a bejelentést az
illetékes szervek felé.

Az ajanlatok felbontasa és elbiralasa:

Az ajanlatokat a vonatkozé jogszabélyokban, valamint az eljarast megindité dokumentumban
meghatarozott formaban és maédon, elektronikus Uton kell benydjtani az ajanlattételi hataridd

lejartaig.

Elektronikus kézbeszerzési eljaras lebonyolitdsa soran az ajanlattételi és részvételi hataridd
idépontjanak meghatarozasat, Uzemzavar esetén szikséges meghosszabbitdsat, és az
elektronikus bontasra vonatkoz6 szabdiyokat a vonatkozé jogszabalyokra figyelemmel kell

megéllapitani.

A nem elektronikusan benyujtott részveteli jelentkezés és ajanlat esetében, az ajanlatot és a
részvételi jelentkezést egy példanyban, irasban és zartan, az ajanlati, ajanlattételi vagy
részvételi felhivdsban megadott cimre koézvetlenll vagy postai Uton kell benyujtani az
ajanlattételi, illetve részvételi hataridd lejartaig. A Tarsasag elbirhatja elektronikus masolati
példanyok benyujtasat.

A jogszabalyban meghatarozott feltételek esetében a Tarsaség a felhivasban és a
dokumentacioéban meghatarozott feltételekhez (ajanlatkérd kétittsége), az ajanlattevé pedig
az ajanlatahoz (ajanlati kétdttség) a Kbt.-ben eldirt hataridékén belil kétve van.

Az ajanlatok beérkezésérdl a lebonyolité szervezeti egység a lehetd legrévidebb idén belill
értesiti a birald bizottsagot, illetve a Kbt. szerinti kételezéen meghivanddkat,

A nem elektronikus Uton benyujtott ajanlatok felbontasanal a birdlébizottsag, a lebonyolitd
szervezeti egység képviselje, az ajanlattevik, valamint az altaluk meghivott személyek,
tovabba - a kdzbeszerzéshez tamogatdsban részesuld ajanlatkerd esetében - a kilén
jogszabalyban meghatarozott szervek képviseldi, illetéleg személyek lehetnek jelen.

A bontasrél és az ajanlatok ismertetésérél a lebonyolité szervezeti egység jogszabalyban
meghatarozottaknak megfelel6 jegyzékényvet készit, amelyet a bontastél szamitott 6t napon
bellll megkilld az 6sszes ajanlattevének, illetve részvételre jelentkezdnek.

Az ajanlattevé az ajanlataban - kifejezetten és elkiilénitett modon, mellékletben - kizélt Gzleti
titok nyilvanossagra hozatalat megtilthatja a térvény altal engedélyezett adatok kérében.

Az ajanlattevé azonban nem tilthatja meg nevének, cimének (székhelyének, lakdhelyének),
valamint olyan ténynek, informéaciénak, megoldasnak vagy adatnak (a tovabbiakban egyitt:
adat) a nyilvanossagra hozatalat, amely a birdlati szempont alapjan értékelésre keril. Nem
korlatozhaté, illetéleg nem tilthaté meg Uzleti titokra hivatkozassal olyan adat nyilvanossagra
hozatala sem, amely a kdzérdek( adatok nyilvanossagara és a kbzérdekbél nyilvanos adatra
vonatkozé, kilén térvényben meghatarozott adatszolgaitatasi és tajékoztatasi kbtelezettség

ala esik,
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A Tarsasag az ajanlatokat kizarolag azok elbiralasara hasznalja fel.

Az ajanlatokat a lehetd legrévidebb idén belll el kell biralni, az elbiralast olyan idStartam alatt
kell elvégeznie, hogy az ajanlattevoknek az eljarast lezaré dontésrél valod értesitésére az
ajanlati kotottség fennallasa alatt sor keriljén.

Az ajanlatok elbirdldsa soran a biralébizottsagnak meg kell vizsgalnia, hogy az ajanlatok
megfelelnek-e az eljarast megindité fethivasban és a dokumentaciéban, valamint a
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

A Tarsasag a vonatkozdé jogszabélyban meghatarozott és az EKR rendszerben talalhaté
drfapokat, igazolasokat és irasbeli nyilatkozatokat koteles elfogadni. Az 8sszes ajanlattevd,
valamint részvételre jelentkezé egyidejl tajékoztatasa mellett, azonos feltételekkel, szilkség
esetén — jogszbalyi eléirasokra figyelemmel - tébb alkalommal is lehetdéséget biztosit a
benyujtasra eldirt iratok utélagos csatolasara, hianyossagainak potlasara, valamint jogosult
az ajanlatokban vagy részvételi jelentkezésekben talalhaté, nem egyértelmi kijelentések,
nyilatkozatok, igazolasok tartalménak tisztdzdsa érdekében az ajanlattevéktdl vagy
részvételre jelentkezdéktol felvilagositast kérni.

A Tarsasag az ajanlattevoket irdsban értesiti a kizarasrol, az ajanlat érvénytelenné
nyilvanitasarol, vagy az eljardsban valé részvételre, illetve a szerzddes teljesitésére valé
alkalmassaganak megallapitasardl, ezek indokardl, a déntést kévetd &t napon belil.

Az értesités megklldése a biralé bizottsag vizsgalata és dontési javaslata alapjan, hozott
déntéshozéi dontés értelmében a lebonyolitd szervezeti egység feladata.

A Tarsasag koteles az ajanlatokat elbiralni, kivéve, ha a kozbeszerzés megkezdését
kdvetéen bedllott Iényeges kérulmény miatt a szerzédés megkdtésére, illetéleg a szerzédés
megkotése esetén a teljesitésre nem lenne képes. Ebben az esetben az eljarast
eredménytelenné kell nyilvanitani.

Az eljaras nyertese az az ajanlattevd, aki az ajanlatkerdé részére az eljarast megindité
felhivasban és a dokumentaciéban meghatarozott feltételek alapjan, valamint Kbt.-ben
meghatarozott biralati szempontok szerint a legkedvezibb érvényes ajanlatot tette.

Az ajanlatok elbiralasanak befejezesekor a Kbt.-ben meghatarozott tartaimi és formaju
irasbeli Osszegezést kell késziteni, és annak megkildésérél, megfelelé kezelésérél
gondoskodni kell, amely a koordindlé/lebonyolité szervezeti egyseg feladata.

Tajékoztatas az ajanlatkérd ddntéseirdi:

A Tarsasagunk az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirdlasanak befejezésekor kllén
jogszabalyban meghatarozott mintanak megfeleléen irasbeli dsszegezést keszit, amelyet az
EKR-ben kézzétesz vagy nem elektronikus kdzbeszerzési eljaras esetén minden ajanlattevd,
a részvételi szakasz lezarasa esetén részvételre jelentkezé részére egyidejlleg, telefaxon
vagy elektronikus levelezési iton megkuld.

Az bsszegezés elkészitése, jovahagyatdsa és az ajanlattevdk részére térténd megkiildése a
lebonyolitd szervezeti egység feladata.
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Az eljgras eredményérél szo6lé, kilon jogszabalypan meghatérozott minta szerinti
T4jékoztatd elkészitése, jovahagyatasa és hatarid6ben térténd megjelentetése a lebonyolitd
szervezeti egység feladata. A kézbeszerzési eljaras e hirdetmény kbzzétételével zarul le.

Az eredményhirdetés soran, vagy az azt kévetd 6t napon belil az ajanlattevé kérheti a
Tarsasagot, hogy az Bsszegezésben észlelt barmely elirast (névcserét, hibas névirast,
szam- vagy szamitasi hibat vagy mas hasonld elirdst) javitsa ki. A kijavitott 6sszegezést a
lebonyolité szervezeti egység koteles haladéktalanul faxon vagy elektronikus uton
eqyidejlileg megkildeni az 6sszes ajanlattevének.

A két szakaszbdl allé kézbeszerzési eljarasok rendje;

Ezen eljarasok tekintetében is a Kbt. el6irdsi irdnyaddak, azzal az eltéréssel, hogy az ilyen
eljarasok alkalmazasarél a vezérigazgaté jogosult dénteni a Kbt. eldirasainak figyelembe
vétele mellett.

A Részvételi felhivds elkészitésének Kbt. szerinti teljeskdriségéen, illetve a kbzzététel
szabalyszer(iségéért a lebonyolité szervezeti egység felelés.

A részvételre torténd jelentkezéseket a vezérigazgaté altal irasban kijel6lt bizottsag biralja el
a torvényben meghatarozottak szerint.

A szerzddés megkotése

Eredményes kézbeszerzési eljardas alapjan a szerzédést a Kbt alapjan alkalmasnak
mindsithetd szervezettel (személlyel), illetve részenkénti ajanlattétel esetén a részek
tekintetében nyertesekkel kell megkétni irasban.

A kozbeszerzési eljarasok anyagait, beszerzésenként énalloan, a szerz6dés mellékleteként
kell lefizni.

A Tarsasagnak a szerz8dés megkbtése, teljesitése és modositdsa soran, az eljarast
megindité felhivasra, a dokumentacidéra és az ajanlat tartalmara figyelemmel, a Kbt. és
egyéb iranyadé jogszabalyok elbirasai alapjan kell eljarnia.

A szerz6dés alairasara a mindenkori cégjegyzési szabalyok szerint meghatarozott szemeély
vagy a Tarsasag altal felhatalmazott személy, a biralé bizottsag javaslata alapjan jogosult.

A szerzbdéskotéskor elére nem lathatd ok kévetkeztében beallott |ényeges kérilmény miatt,
ha a szerz6dés vagy annak egy része nem lenne teljesithetd a megjeldit alvallalkozdval, a
Tarsasag mas megjeltit szervezet (személy) kbzrem(ikodéséhez is hozzajarulhat.

Ezen alvallalkozé igénybevételét kizarélag a vezérigazgatd engedélyezheti.

Ebben az esetben a bonyolitasért felelfs egység kételes a szerzédes médositasardl sz6io
Tajékoziatét elkésziteni (a vonatkozé jogszabalyban meghatarozott tartalommal és
hataridében), és hirdetmény utjan a Kézbeszerzési Ertesitében kézzétenni.

Dokumentalas, informacidk kezelése

A eljaras soran keletkezé dokumentumok megdrzésérdl az eljaras lefolytatasaért felelds
szervezeti egység felelbs.
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Az eljards elbkészitésével, lefolytatdsaval kapcsolatosan keletkezett dsszes iratot az az
eliaras lezarasatdl, a szerzédés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot, a szerzddés
teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig meg kell érizni. Ha az lgyben jogorvoslati eljaras
indult, az iratokat annak — koézigazgatasi per esetén a kézigazgatasi per — jogerés
befejezéséig, de legalabb 6t évig meg kell érizni.

A felugyeletért és megodrzésért, a megfeleld irattarazésért a bonyolité szervezeti egység,
valamint a gazdaséagi igazgaté a felelds.

A Kbozbeszerzési Hatésag vagy jogszabalyban feljogositott mas szervek kérésére a
Tarsasag kételes a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkildeni vagy részikre
elektronikus uten hozzaférést biztositani.

A kéltségvetési év éves beszerzéseirdl a koézbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények
feladasanak, ellenérzésének és kizzétételének szabélyairél, a hirdetmények mintdirdl és
egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai 6sszeqzésrdl szolé 44/2015 (X1.2.)
MvM rendeletben meghatarozott minta szerint éves statisztikai dsszegezést kell késziteni,
amelyet legkésébb a targyévet kbvetd év majus 31. napjaig kell megkuldeni a Kézbeszerzési
Hatésagnak. Az Gsszesité elkészitéséért, jovahagyatasaén és megklldéséért a Beszerzési
Iroda a felelds.

Eréforrasok biztositisa

A kézbeszerzési eljarasok lebonyolitasaban kulcsszerepet betélté, szakértelemmel
rendelkezd munkavallalé, vagy kllsé megbizott felelés akkreditat kézbeszerzési
szaktanacsado biztositasardl a vezérigazgatd gondoskodik.

Ellendrzés, értékelés

A szabalyzat targyat képezé feladatok elvégzését az illetékes egyseégek vezetdi ellenérzik.
A kdzbeszerzéssel tsszefliggé dokumentumok kezelése ellendrzésre keril a belsd auditok

alkalmaval is.

A Tarsasag a Kbt. hatalya ala tartozé kézbeszerzési eljarasai es gyakorlata jogszabalyoknak
valdé megfelelésének tanusitasat kérheti. A tandsitas kizarélag akkreditalt tanusitétél kérhetd.
A tanusitas kérésérél a vezérigazgaté dont.

Az ellenérzésekrdl, értékelésekrdl késziilt feliegyzések a vezetbségi atvizsgalasok egyik
informacioforrasat képezik. A folyamatos adatelemzés, folyamat figyelemmel kisérés soran a
tapasztalt eltérések késobbi eldforduldsanak megakadalyozasara, illetve megelézésére
helyesbité, megel6zé tevékenység indithato.

8) Kézbeszerzés ala nem esd beszerzések részletszabalyai
A Téarsasag a kodzszolgaltatasokkal kapcsolatos fokozott atlathatosagi kdvetelményeknek és
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az erre iranyuld fogyasztdi elvarasoknak eleget téve a kdzbeszerzési értékhatar alatti
beszerzéseit az aldbbiak szerint szabalyozza.

a.) Kbnnyitett beszerzési eljaras

A 6.2 a} pontban meghatarozott értékhatart meghaladé, de a kézbeszerzési értékhatart el
nem érd beszerzés tekintetében a Tarsasag az alabbiak szerint jar el.

A beszerzés targyahoz kapcsolédédan felkutatja az azt teljesiteni képes természetes
és jogi személyeket (tovabbiakban ajanlattevék), és hivatalos Uton irasban lehetdség
szerint minimum 5 ajanlattevétdl (vagy ha ennel kevesebbet talal a piacon, akkor
valamennyi felkutatott vallalkozastsl) arajanlatot kér be.

Az ajanlatra ténténd felkérés térténhet postai Gton a cég hivatalos székhelyén /
telephelyén keresztll, a Tarsasag nyilvanosan kozzétett elérhetdségein, fax atjan,
illetve a koézponti e-mail cimén vagy erre meghatalmazott szervezet bevonasan
keresztil is.

Az ajanlattevékre vonatkozé feltételekre a Kbt. erre vonatkoz6 alapelveit alkalmazza,
fuggetlendl attél, hogy ezek a beszerzések nem esnek a kézbeszerzés hatalya ala.
Az ajanlati dokumentaciéért, illetve az ajanlat benyudjtasaért a Tarsasag nem kér
hataroz meg ellenértéket, azt ajanlattételi hataridbig, korlatlanul és téritésmentesen
rendelkezésre bocsatia. Ervényes ajanlat kizarélag az ajanlati dokumentacio
ismeretében tehetd.

A vonatkozé ajanlattételi hataridéket az adott eset dsszes kdriilményére figyelemmel
lehetéleg ugy kell megéllapitani, hogy minél tébben tudjanak ajanlatot tenni, ugy,
hogy egy esetleges késedelem ne veszélyeztesse a feladat végrehajtasat. Az
elbiralasi hataridéket Ugy kell megallapitani, hogy megalapozott déntés sziilethessen,
ennek hataridejét az ajanlatkérésben ajaniott feltiintetni.

Az ajanlatokat lezart boritékban vagy elektronikus dton lehet benydjtani az ajanlati
felhivasban foglaltak szerint és azt az ajanlattételi hatarid6i, bontasra kitizott
idépontig nem szabad felbontani. Az ajanlatok felbontasanal biztositani kell a
nyilvanossag alapelvének érvényesilését.

A Tarsasag - torvényi tiltds hianyaban - fenntartja magénak a jogot, hogy az
ajanlattevokkel a beszerzési eljaras barmely szakaszadban targyaljon a beszerzés
mennyiségérdl, értékérdl, a feltételeket érdemben megvaltoztassa, alternativ
ajanlatokat kérjen be, arlejtést alkalmazzon vagy barmely mas olyan dologban
egyeztessen valamennyi ajanlattevével, amely a Tarsasdg érdekeinek
érvényesilését jobban szolgdlja, akkor is, ha ezt a felhivasban kordbban nem
régzitette. E targyalasokra a verseny tisztasaganak biztositdsa érdekében minden
érvényes ajanlatot tevét meg kell hivni, és a meghivasra megjelentekkel egyitt lehet
targyalni, A targyalasrol jegyztkdnyvet kell késziteni, és azt minden ajanlattevének
meg kell kildeni, figgetlendl attdl, részt veti-e a targyalason.

A kdnnyitett beszerzési eljarast lezaré dontést kidvetden kétheté meg a nyertes
ajanlatot tevovel a részletes irdsos szerzédés.

A beszerzésrél szold dontés meghozatalat kévetéen a Tarsasag a jogszabalyokban
elbirt dokumentumokat a honlapjan kézzé teszi.

A konnyitett beszerzési eljaras soran a hataridéket ugy kell megallapitani, hogy az
biztositsa az érdemi ajanlattétel lehetéségét, és a teljesitési hataridd elegendd idét
nyUjtson a szakmai feladatteljesitésre.

A kénnyitett beszerzési eljaras lefolytatasanak valamennyi okmanyat minimum 5 évig
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a Téarsasag székhelyén, irattaraban kell megbrizni.

b.} Araiénlat bekérésével induld beszerzési eljaras

A 6.2.b.) pontban meghatéarozott §sszeget meghaladé, de 6.2.a.) pont szerinti Hsszeget el
nem éré beszerzések tekintetében a Tarsasagnak az alabbiak szerint kell eljarnia:

— A beszerzés targyat illetden piackutatast végez, melynek soran igénybe veheti a
beszerezni kivant termék / szolgaltatas nyilvanosan kézzétett fellelhetéségeit, arait,
széllitasi feltételeit. Ezek kiiléndsen: a vallalatok hivatalos honlapjai, arkatalégusai,
médiaban kozzétett hirdetései, elézetes tajékoztatd jellegl indikativ arajanlatai.

— A fentiekb&l a beszerzés targyat illetéleg a legkedvezébb feltételekkel rendelkezé
arajanlatokat — kéziluk a 3 dsszességében legkedvezObb ajanlatot (amennyiben
érkezelt be ennyi ajanlaf) — 6sszehasonlitja.

— Az elbiralast kdvetéen lehetdség szerint minimum a 3 legkedvezébb ajanlatot adé
ajanlattevé indikativ arajanlatat hivatalos ajanlat bekérésével is megerdsitheti, ilietve
megkisérelnet még a meghirdetettnél is kedvezdbb a&rat elérni (arlejtés
alkalmazasaval), amennyiben arra barmilyen eselyt lat. A hivatalos arajanlat
elektronikus Gton is bekérhetd.

— Térekedni kell r4, hogy a beszerzésrél alljon rendelkezésre szerzédés, vagy pro
forma szerz8dés vagy megrendelés a feltételek tisztdzasa érdekében..

— A 3 arajanlat bekérésével indulé beszerzési eljards sordn a hataridéket ugy kell
megallapitani, hogy az biztositsa az érdemi ajanlattétel lehet6ségeét, és a teljesitési
hataridé elegendd idét nyujtson a szakmai feladatteljesitésre.

— A kivalasztas folyamatat, a letdltott tajékoztatékat és valamennyi arajaniatot a
beszerzési eljaras mellékleteként (kinyomtatva vagy elektronikus dton) kell megérizni
legalabb a szerzddés teljesulését kovetd 5 évig a Tarsasag székhelyén,

c.) Kézibeszerzés

A 100 ezer forintot el nem érd beszerzések tekintetében — azok csekély értékére tekintettel —
a Tarsasag az adminisztracios koltségek beszerzési arhoz meért aranytalan mértéke miatt
nem kerll sor kilén eljaras lefolytatédsara.

A Kézibeszerzés soran térekedni kell arra, hogy a beszerzés a Tarsasag székhelyéhez
kozel, vagy ingyenes kiszéllitdssal térténjen, minimalizalva a ra forditandé munkaidét,
szallitasi és adminisztrativ kéltségeket. A Kézibeszerzéshez szerzbdés kétése nem eldiras,
de megrendelés csatolasa kételezd.

Alacsony beszerzési érték( tételeknél inkabb tdrekedni kell a nagyobb mennyiségl, e
bekezdés a.) vagy b.} pont szerinti eljdrassal térténd beszerzés végrehajtasara, és abbdl
raktarkészlet képzésére, vagy egy folyamatos ellatasi-/ keretszerzédés megkdtésére.

9) Havaria - helyzetben alkalmazandd eltérések

Havaria esetén, ha az adott anyag beszerzésére van keretszerz6dés, a szervezeti egység
vezetbje jogosult az anyag, illetve a kapcsolodd szolgaltatas megrendelésére. A
megrendelés ebben az esetben torténhet e-mailben, faxon vagy telefonon. Ebben az
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esetben utdlagosan készill a beszerzési megrendelés. Anyagbeszerzesrél az illetekes
szervezet kételes haladéktalanul értesiteni a Logisztikai Egységet.

Havaria esetén, ha az adott anyag beszerzésére nincs keretszerzédés, akkor a
vezérigazgatd vagy a miszaki igazgatd elézetes engedélyével az érintett szervezeti egység
beszerezheti az anyagot és sziikség szerint az ahhoz kapcsolédé szolgaltatast, majd a
rendszerben torténd rogzitésrél, ilietve a Beszerzési Iroda Aaltali szerzédéskotésrél
utélagosan gondoskodni kell.

Havéaria esetén, ha az adott szolgaltatas beszerzésére van keretszerzddés, a szervezeti
egység vezetdje jogosult annak megrendelésére.

Havaria esetén, ha az adott szoigaitatds beszerzésére nincs keretszerzédés, akkor a
vezérigazgaté vagy a miszaki igazgaté elézetes engedélyével, illetve a specialis
szolgaltatas-korok tekintetében a kijelélt szervezeti egység egyideji tajékoztatasdval és
tamogaté véleményével az érintett szervezeti egység beszerezheti a szolgaltatast.

A megrendelés ebben az esetben térténhet e-mailben, faxon vagy telefonon. Specidlis
szolgaltatas-kbrék tekintetében a megrendelésrél haladéktalanul értesiteni kell a
megrendelés készitésére kijeldlt szervezeti egységet is. Ebben az esetben az ellatas
biztonsagat szem el6tt tartva utélagosan készill a beszerzési megrendelés.

10} Egyes beszerzési eliarasok alkalmazasara vonatkozd illetékességek

a.) A Tarsasag a beszerzési és kiézbeszerzési eljarasok vonatkozasaban az alabbiak szerint
jarhat el:

Mellékletként becsatolja a Tarsasdg beszerzéssel kapcsolatos aldirasi jogait tartalmazé
LAltalanos tgyviteli szabalyzatot”.

A beszerzési eljarasok eredményének felllvizsgalatara és az abban térténd déntésre minden
esetben a beszerzést elrendeld és/vagy jovahagyé személy jogosult, a beszerzés pénzigyi
ellenjegyzését, illetve, amennyiben irdasos szerzédés is kitddik, ugy annak pénzigyi és jogi
ellenjegyzést kdvetben.

b.) Az uniés értékhatarokat eléré vagy meghaladé ertéki, illetve az eurépai unios forrasbél
megvalésulé kézheszerzések esetén a Tarsasag a Koézbeszerzési Hatoség altal vezetett
névjegyzékben szerepld hivatalos kdzbeszerzési tanacsadodt vesz igénybe az eljarast
lefolytatoként, illetve sajat lefolytatas esetén ellenjegyzéként. llyen esetben a kbézbeszerzési
tanacsadé felelds az eurépai uniés jogrend alkalmazasaén, az uniés eldirasok maradéktalan
teljestléséért, és a vonatkozd nyilvantartasi / jelentési / beszamolasi kételezettségek
teljesitéséért. A koltségeket a Tarsasag alapesetben a tadmogatas projekimenedzseri
kéltségei terhére folydsitja, amennyiben ez nem lehetséges, Ggy sajat forrasbél teriti meg a
kézbeszerzési tanacsado felé.

c.) A kiszervezett tevékenységekkel kapcsolatosan a Téarsasag az aldbbiakat veszi

figyelembe:
- A kiszervezett tevékenységekre vonatkozéan a Tarsasag a Vhr. szerinti tartalmu

nyilvantartast vezet. A nyilvantartdas mellékletét képzik a vonatkozd szerzddések,
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illetve MEKH engedélyek masolatai.
- A kiszervezett tevékenységekre vonatkozé korlatok betartasaért a vezérigazgaté és a
gazdasagi igazgatd egyetemlegesen felel.

A kiszervezési eljarasokkal kapcsolatos beszerzések lefolytatdsa soran az ERV. Zrt. a

vizikzmUi-szolgaltatasrol szé6lé 2011. évi CCIX. toérvény, a vizikbzmi-szolgaltatasrél sz6l6

2011. évi CCIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szélé 58/2013. (Il. 27.)

Kormanyrendelet (tébbek kozott a 43. §, 47.§, illetve 48.§) szabalyait figyelembe véve jar el.
11) Szerzédések tartalmi elemei

Valamennyi, jelen szabdlyzat alapjan lefolytatott beszerzési eljaras szerz6déseiben — az
altalanos szerz&dési tartalmakon kivill - szerepeltetni javasolt:

a) Arubeszerzés esetén a szerzédésben szitkséges meghatdrozni az eltérités
lehettségeit olyan moédon, hogy a Tarsasag szamara minél rugalmasabb médon
tegye lehetévé a késébbi pétldlagos igények beszerzéset, vagy a beszerzendd
mennyiség leszallitasanak id&beli (temezését. Kozbeszerzési eljaras esetén
figyelemmel kell lenni a Koézbeszerzési Hatésagnak a mennyiség eltéritésére
vonatkozé gyakorlatéra is, azaz csak egy iranyban (+ vagy -) van lehet&ség eltéritési
lehetéséget meghatarozni.

b) Az épitési beruhazasok esetében a pétmunkak és kiegészité munkak részletes
elszamolasi szabalyait a Kbt. szabalyai szerint kell szerepeltetni a szerzédésben.

Javasolt, hogy a Tarsasag a szerzédéses értek 15%-at meghaladé pétmunka keretet
ne allapitson meg, ettél magasabb mértéket csak rendkivilli esetben, a szerzédésbe
foglalt indoklassal késson ki.

A szerzddésben meg nem hatarozott kdltségek felmeriilése esetén a Tarsasag a
koltségvetés szerinti mértéket veszi figyelembe.

Nem javasolt olyan szerzédéses kitételt alkalmazni, amely megakadalyozna a 15%
feletti beruhazasi pétmunka eredeti szolgéltatast elvégztél eltérd szolgaltatoval vald
elvégzésének lehetéségét.

c) Szolgaltatasnyujtas esetén kiemelten szikséges figyelni, hogy a fogyasztok részére
kdzvetlentl szolgaltatast nydjté cégekkel kétdtt szerz6dések esetén a szerzédéses
partnereket a Tarsasagéval megegyezé, vagy annal szigordbb teljesitési
kitelezettségek terheljék. Gondoskodni kell arrél, hogy a szerzédéses partnerek a
Téarsasag kotelezettségeiért megfeleld biztositékok alkalmazasaval (kétbér, kartérités,
biztositas, pénzletét, stb.) a szerzédés fennéllasa alatt folyamatosan helyt alljanak.

Fenti eléirasokat a Tarsasagnak valamennyi irdsban megkététt szerz6désében kételezden
alkalmazni kell.

12} Beszerzési terv dsszedllitasa

A Tarsasag élni kivan az elbzetes tdjékoztaté kozzététele altal biztositott jogi elénydkkel,
ezért a Tarsasag a Tulajdonossal egyeztetve — a Kbt.-ben foglalt torvényi felmentéstdl
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eltekintve — sajat Beszerzési terv Osszedllitdsa mellett dént. A Beszerzési terv
vonatkozasdban a Téarsasdg a Kbt-ben foglalt kitelezettségeket — a részére irdnyadéd
kézbeszerzési értékhatarok figyelembe vételével - magara nézve kételezének ismeri el.

A Beszerzési terv elkészitése soran a gazdaségi igazgato kételes a mindenkori jogszabalyi
hataridék figyelembe vételével sszegyiijteni és feliilvizsgalni a beszerzési és kiizbeszerzési
igényeket. Az igények fellilvizsgalatakor - figyelemmel a Kbt. 16. § bekezdésében foglaltakra
— szétvalasztja a kdzbeszerzési értékhatart meghaladé és azt el nem erd igenyeket, és
annak alapjan targyévre vonatkozoé tervet készit.

A beszerzési terv két részre oszlik, melybdl:

a) Az elsé részben a Tdarsasag szerepelteti a kozbeszerzeési értékhatar feletti
beszerzéseit, a mindenkori Kbt.-ben foglalt szabédlyok alapjan. Ezek
megjelentetésérdl, Kézbeszerzési Hatdésagnak valé megkildésérdl a Tarsasag
gondoskodik.

b) A masodik részben a Tarsasag szerepelteti a jelen szabalyzat 6.2.a.) pontja szerinti
beszerzéseit, amelyet csak a MEKH-nek, illetve a belsd szabdlyozasban
meghatarozott egyéb személyeknek killd meg, azt nyilvanosan megjelentetni nem
kételes.

A mindenkor hatalyos, MEKH altal jovahagyott Beszerzési Szabdlyzatot a Tarsasdg a
honlapjan szerepelteti.

A beszerzési tervnek a Kbt. eldirdsai szerint tartalmaznia kell:

Kézbeszerzések esetén:
— targyat, mennyiseget;
~ becsiilt értékét (netté Ft ériékben)
— CPV szerinti szamat;
— aziranyadé eljarasi rendet;
— atervezett eljarasi tipust;
— a beszerzések tervezett iddbeli Gtemezését;
— elbzetes Osszesitett tajékoztatod kdzzetételének tényét

Eayéb beszerzések esetén a beszerzés:
— a vonatkozd unids kdzbeszerzési értékhatar legaldbb 50 szazalékat meghaladd

beszerzés targyanak megnevezése, részletes leirasa;

— az eljaras becsilt értéke szerint csoportositott, kéizdsségi értékhatart elérd, nemzeti
értékhatart elérd kozbeszerzéseket, illetve nemzeti értékhatar 30 szazalékat
meghaladé beszerzéseket

— a beszerzés indokolasa;

— a beszerzés becsillt értéke;

— a szerzbdeskdtés tervezett idopontja; valamint

— teljesités tervezett id6pontja.

Fentieken tulmenden a beszerzési tervnek tartalmaznia kell:
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— a beszerzéssel érintett vizikozmil-rendszerek és / vagy telepillések megnevezését
(ha egyértelmiden hozzarendelthets),
— abeszerzés forrasat, ha a forras felhasznalasa célhoz kotétt (EU forras, cimzett- vagy
céltamogatas);
— az ellatasért felelos részére lefolytatott (atvett) kdzbeszerzés tényét,
a kozbeszerzés kapcsolatat a gordild fejlesztési tervvel, pontosan behivatkozva a
megvaldsitott pont megnevezését és végrehajtott tartalmat.
Elére nem lathatd okbdl el6éllt beszerzési igény vagy egyéb, a tervben szilkséges
valtoztatds esetén a Beszerzési tervet modositani kell.

13) Gordiil6 fejlesztési tervvel térténd kapcsolddas

A beszerzések tervezése soran kllén figyelmet szilkséges forditani a Magyar Energetikai és
Kézmi-szabalyozasi Hivatal altal jovahagyott Gordulé fejlesztési terv megalapozésara.
Ennek soran gondoskodni kell rola, hogy:

— a Gorduld fejlesztési tervben meghatarozott fejlesztési kitelezettségek a Beszerzési
tervben, illetve a targyévi koltségek kdzott tervezésre kerilljenek;

— a Beszerzési terv szerinti idobeli Utemezés legyen &sszehangolva a GordUlé
fejlesztési terv szerinti Gtemezéssel;

- legyen érvényes keretszerzédés a tartalékképzési kételezettséggel érintett eszkdzdk /
készletek poétldsara, a felhasznaldsi Utemezes szerint elbirt lehivhatd
mennyiségekkel, illetve

— legyen felkészilve a Tarsasag az esetleges ellatasi vészhelyzetek soron kivili
megoldasara, akar sajat eréforrasok képzésével, akar megfelelé rendelkezésre allasi
szerzdédések megkodtésével.

Fentiek megvaldsitasaért a gazdasagi igazgatd, ellenérzéséért a Beszerzési i Iroda felelnek.

14) Egyéb rendelkezések
A Téarsasag a beszerzéseivel kapcsolatosan az alabbi szabalyokat alkalmazza még:

- A Vksztv. 67. § (1) bekezdése szerinti vizikbzmives kapcsolédé szolgéltatas
beszerzésével kapcsolatosan jelen beszerzési szabalyok nem alkalmazandéak, oft a
mindenkori vonatkozo miniszteri rendelet hatarozza meg az atvételi Arakkal
kapcsolatos eldirasokat.

— Az MNV Zrt.-t6l, illetve 6nkormanyzatoktél vagyonkezelésre atvett épitmények /
eszkézbtk Aatvétele jelen Szabalyzat szerint nem mindsul beszerzésnek, arra
vonatkozéan az Nvtv. és a 254/2007. (X.1.) Kormanyrendelet eldirasai az iranyaddak.

— Az odsszeférhetetlenség tekintetében a Tarsasdg minden beszerzési eljarasa
tekintetében a Kbt. szerinti 6sszeférhetetlenségi szabalyokat alkalmazza, ahhoz
képest eltérést nem hataroz meg.

- ERV ZRt. Uzleti Terv

- ERV ZRt. Szervezeti és Miikédési Szabalyzat

- ERV ZRt. Milkédési Kézikényv

- Kollektiv Szerztdés (KSZ)

Szamviteli politika
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- Adatvédelmi és adatkezeiési szabalyzat

- Szamlarend cimi szabalyzat

- Pénz- és hitelgazdalkodasi szabalyzat

- Szamlakezelési szabalyzat

- Az eszkdzbk és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabélyzata
- Az eszkozék és forrasok nyilvantartasi szabalyzata

- Az eszkdzOk és forrasok mindsitési és értékelési szabalyzata
- Beruhazasi és feldjitasi szabalyzat

- |pari szolgaltatas szabalyozéasa

- Energiagazdalkodasi szabalyzat

- Informatikai és informacié-biztonsagi szabalyzat

- Szerzddéskezelési szabalyzat

- lratkezelési szabalyzat

- Dokumentumkezelési szabalyzat

- Jarmdvek és kisgépek lizemeltetési, karbantartasi szabalyzata
- Arvizvédelmi szabalyzat

- Munkaveédelmi szabalyzat

- Tlzvédelmi szabalyzat

- Kornyezetvédelmi szabalyzat

- Vagyonvédelmi szabalyzat

- Tervezési szabalyzat

- Ellenérzési szabalyzat

- Meérés, folyamatértékelés szabalyzat

- Helyesbitd, megeléz6 tevékenység szabalyzat

- Utalvanyozasra jogosultak nyilvantartasa

- Szamitégépes nyilvantartasi rendszer kezelési leirasa

- Beszallitok jegyzéke

- Szolgaltatdk jegyzéke

- 159/2005. (VIIl. 16.) Korm. rend. A kabitészer-prekurzorokkal kapcsolatos egyes
hatésagi eljarasi szabélyck, valamint a hatésagi feladat- és hataskérdk
megallapitasarol

15) Atmeneti rendelkezések

— A Tarsasag a kordbban megkezdett és be nem fejezett kézbeszerzések esetében a
kézbeszerzés kiirasakor hatalyos kézbeszerzési jogot alkalmazza.

- Valamennyi, jogszabaly vagy jelen Szabalyzat altal kdtelezéen kozzétenni elbirt
tartalom a Tarsasag honlapjan, a www.ervzrt. hu infernetes oldalon talalhaté.

16) Zard_rendelkezések

Jelen Szabalyzat a Magyar Energetikai és Kdzmi-szabélyozasi Hivatal jovahagyasat
kovetben lép hatalyba.

Kiadva: 2018.. T-13. szabalyzat 21. oldal, 6sszesen 21
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